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GUIA PARA NORMATIZAÇÃO DOS TRABALHOS FINAIS DA DISCIPLINA: 

FILO0036 - INTRODUÇÃO À METODOLOGIA CIENTÍFICA 

 

Normas para a confecção dos trabalhos a serem entregues 

 

NORMAS GERAIS PARA FORMATAÇÃO E APRESENTAÇÃO DOS TEXTOS (IN 

O MANGUEZAL) 

Normas gerais de formatação 

1. Tipos de arquivo aceitos: DOC, RFT ou ODT [vocês entregaram impresso]; 

2. Formato de Papel: A4; 

3. Margens da Página superior e esquerda com 3 cm; inferior e direita com 2 cm; 

4. Tamanho 12 para o corpo do texto, 10 para citações destacadas e 10 para notas de 

rodapé; 

5. Fonte Times New Roman; 

6. Espaço entre linhas de 1,5 para o corpo do texto e simples para citação e notas; 

7. Recuo de parágrafo da margem esquerda de 1,25 cm para o corpo do texto e 4 cm 

para citações destacadas; 

8. Texto com alinhamento Justificado; 

Normas de título, destaques e notas. 

1. Título em caixa alta [letras maiúsculas], negrito e centralizado; 

2. Subtítulo em caixa baixa, negrito e centralizado; 

3. Título das subseções devem estar em caixa baixa, negrito, recuados à esquerda, 

separados do corpo do texto anterior por dois espaços entre linhas de 1,5. Não devem 

ser numerados; 

4. Uso de sublinhado apenas em endereços URL; Outros destaques somente em itálico; 

5. Notas explicativas devem aparecer no rodapé do texto, com tamanho 10, espaço entre 

linhas simples e ordenadas numericamente; 

Normas de citação 

1. As citações diretas com até 3 linhas devem estar no corpo do texto “entre aspas” 

[não é necessário o recurso “ x [...] y”, nem no começo nem no final]; 

2. As citações diretas com mais de 3 linhas devem se destacar do corpo do texto, em 

tamanho 10, espaço entre linhas simples, recuadas da margem esquerda em 4 cm, 
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havendo entre ela e os textos anterior e posterior um espaçamento [tamanho 10 ou 12] 

de 1,5; 

3. As referências para as citações diretas devem ser colocadas no corpo do texto, após 

a citação, no formato (SOBRENOME DO AUTOR, Ano, p.); 

4. As citações indiretas deverão sempre estar no corpo do texto, sem aspas, e suas 

referências devem estar, também, no corpo do texto, no formato Nome do Autor 

(Ano, p.); 

Normas de referência bibliográfica 

1. As referências bibliográficas devem aparecer no final do artigo, ordenadas em ordem 

alfabética. 

2. Havendo mais de uma referência por autor, devem seguir a ordem crescente do ano de 

publicação (primeiro as mais antigas, depois as mais recentes). No caso ainda de mais 

de uma obra do mesmo autor em mesmo ano, diferenciá-las por letras (ex.: 2013a, 

2013b). 

3. Livro (e monografia): SOBRENOME DO AUTOR, Demais nomes abreviados. 

Título da obra em itálico: subtítulo também em itálico. Nome do tradutor (se houver). 

Edição. Local da edição: Editora, ano da publicação. 

4. Artigo ou capítulo de livro (se coletânea): SOBRENOME DO AUTOR, Demais 

nomes abreviados. “Título do artigo ou capítulo entre aspas”. Nome do tradutor (se 

houver). In: SOBRENOME DO ORGANIZADOR OU EDITOR, Nome (abreviado). 

(Org. ou Ed.) Título da obra em itálico: subtítulo também em itálico. Edição. Local da 

edição: Editora, ano da publicação, páginas que o artigo ocupa na obra. 

5. Artigo em periódico: SOBRENOME DO AUTOR, Demais nomes abreviados. 

“Título do artigo ou capítulo entre aspas”. Nome do tradutor (se houver). Título do 

periódico em itálico. Local de publicação (quando houver), ano do periódico (quando 

houver), volume e número do periódico, páginas que o artigo ocupa no periódico, data 

ou período da publicação. 

6. Artigo ou resenha em periódicos eletrônicos: SOBRENOME DO AUTOR, Demais 

nomes abreviados. “Título do artigo ou capítulo entre aspas”. Nome do tradutor (se 

houver). Título do periódico em itálico, volume e número do periódico, data da 

publicação, páginas que o artigo ocupa no periódico (se houver). Disponível em 

[endereço eletrônico]: acessado em [Data de acesso]. 
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7. Teses, dissertações e outros trabalhos acadêmicos: SOBRENOME DO AUTOR, 

Demais nomes abreviados. Título em itálico: subtítulo também em itálico. Local. 

Número total de páginas. Grau acadêmico e área de estudos (Dissertação de mestrado 

ou Tese de doutorado em [...]). Instituição em que foi apresentada, Ano. 

8. Congressos e outros eventos: NOME DO EVENTO, numeração (se houver), ano de 

realização, local de realização. Título do documento (anais, atas, tópico temático etc.) 

Local da publicação: Editora, data da publicação. 

Normas específicas para cada tipo de texto 

• Normas específicas para artigos e ensaios 

1. Os artigos ou ensaios [trabalho final/artigo ou fichamento/resenha] devem ter no 

mínimo 8 [para vocês 14] e no máximo 25 páginas. 

2. Os artigos ou ensaios devem contar com um resumo no máximo 250 palavras, escrito 

em português, além de uma relação de quatro ou cinco palavras-chave em português. 

3. Devem conter também um resumo em outra língua, nos mesmos moldes do em 

português. Línguas aceitas são inglês, espanhol, francês, italiano, ou alemão [para 

vocês não foi necessário]. 

4. O texto do artigo deverá ser precedido pelo título em português. Após o título [depois 

de espaçamento 1,5], deverá constar o nome do autor, alinhado à direita, e, em alínea 

[nota] no rodapé da página, breve referência acadêmica ou profissional (titulação, 

curso em andamento, instituição, e eventualmente bolsa/órgão financiador), bem como 

endereço eletrônico para contato. 

 

 

 

 

 

  


